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Положение о рабочей программе педагога
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основе следующих документов:

· Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273;
· Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № l015; 
· Федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 06.10.2009 г.  № З73;
· Федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования, утв, приказом Минобрнауки России от 17.12.2010 г.  № 1897;
· Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 17.05.2012 г. № 41З; 
· Приказа Министерства образования и науки РФ «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 17 декабря 2010 г. № 1897» от 31 декабря 2015 г. № 1577; 
· – Устава ОО.
1.2. Данное Положение принимается Педагогическим советом школы при учете мнения Совета обучающихся и Совета родителей, утверждается приказом директора школы. В случае необходимости в данное Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые принимаются Педагогическим советом при учете мнения Совета обучающихся и Совета родителей, утверждается приказом директора школы.
1.3. Рабочая программа педагога является составной частью основной образовательной программы уровня общего образования и призвана обеспечить гарантии в получении учащимися федерального государственного образовательного стандарта.
1.4. Рабочая программа педагога (далее - Программа) – нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины, предмета, спецкурса, элективного курса, курса по выбору, факультатива Учебного плана школы.
1.5. Цель Программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине, предмету, курсу (модулю).

1.6.
Задачи Программы:
·  конкретное определение содержания, объема, порядка изучения учебной дисциплины, предмета, курса (модуля) с учетом целей, задач и особенностей образовательного процесса школы и контингента обучающихся;

· практическая реализация федерального государственного образовательного стандарта при изучении учебной дисциплины, предмета, курса (модуля) в учебном году.
1.7.  Функции рабочей программы:

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся.

1.8.  Настоящее Положение устанавливает порядок разработки, требования к структуре, содержанию и оформлению, процедуре утверждения рабочих программ.

II. Технология разработки,
утверждения и внесения изменений в Программу

2.1. Учебная рабочая программа составляется самостоятельно учителем или коллективом учителей по определенному учебному предмету или курсу (элективному, факультативному) на один учебный год.

2.2. Рабочая программа  рассматривается на предмет соответствия установленным требованиям к оформлению и содержанию на заседании методического объединения, что фиксируется протоколом до 20 августа, до 25 августа согласовывается с заместителем директора школы по учебно-воспитательной работе, до 1 сентября утверждается директором школы. 

2.3. С целью включения в содержательный раздел ООП (по уровням общего образования) перечня реализуемых рабочих программ разработчик рабочей программы готовит в электронном виде рабочую программу и аннотацию и сдает их заместителю директора по УВР до ухода в очередной отпуск. В аннотации  указывается: 

1) в соответствии с какими нормативными документами составлена данная рабочая программа, какому УМК она соответствует;
2) цель и задачи учебной дисциплины (или только цель);
3) количество часов на изучение дисциплины;
4) перечисление основных разделов дисциплины (или тематическое планирование с указанием количества часов);
5) периодичность и формы текущего контроля и промежуточной аттестации.

Составителя рабочей программы (учителя) в аннотации не указывают.

2.4. При несоответствии Программы установленным данным Положением  требованиям заместитель директора школы по учебно–воспитательной работе издает распоряжение  о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.

2.5. Программа составляется в электронном и бумажном вариантах, электронный вариант  с титульным  утвержденным листом  (в бумажном варианте) сдается заместителю директора по учебно–воспитательной работе, бумажный  вариант  - утвержденный - находится у педагога.

2.6. Все изменения, дополнения (за исключением изменений, касающихся содержания колонки «Дата (планируемая/фактическая)», находящейся в таблице «Тематическое планирование»»), вносимые педагогом в течение учебного года,  должны быть согласованы с Методическим советом школы. Данные изменения вносятся согласно форме  приложения № 4. 
2.7. Контроль за реализацией Программы осуществляется в соответствии с планом внутришкольного контроля.

2.8.  Электронная и бумажная версии рабочей программы подлежат хранению в течение всего периода ее реализации.

III. Структура Программы

3.1. Структура Программы является формой представления курса, предмета, дисциплины (модуля) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы: 

	№ п/п
	Разделы рабочей программы

	1. 
	Титульный лист

	2. 
	Пояснительная записка

	3. 
	Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса

	4. 
	Содержание учебного предмета, курса

	5. 
	Тематическое планирование с указанием количества часов на освоение каждой темы

	6. 
	Приложение 


IV. Разделы Программы

4.1. Титульный лист – структурный элемент программы, в котором указывается: 

· полное наименование образовательного учреждения (в соответствии с Уставом);

· грифы рассмотрения, согласования и утверждения;

· наименование предмета в соответствии с учебным планом уровня образования МАОУ СШ № 9;

· указания на принадлежность Программы к уровню общего образования;

· срок реализации данной Программы;

· ФИО преподавателя, составившего данную Программу;

· название города и года разработки Программы.

Титульный лист Программы оформляется единообразно (см. Приложение № 1). 
4.2. Пояснительная записка формулирует первоначальные представления о курсе, предмете, дисциплине (модуле) в том числе:

· основания для ведения курса (федеральный государственный образовательный стандарт, государственный образовательный стандарт, социальный заказ любого уровня, решение методического, педагогического, Управляющего советов школы);

· адресность Программы (класс, возрастные особенности и т.п.);

· название, автор и год издания конкретной программы (примерной или авторской), на основе которой разработана Программа;

· другие нормативно–правовые документы, на основании которых разработана Программа;

· цель и задачи данной Программы обучения в области формирования системы знаний, умений, способов деятельности (задачи формулируются в соответствии с государственным образовательным стандартом и с учетом данного образовательного учреждения);

· изменения, внесенные  в примерную или авторскую программы, и их обоснование;

· учебно–методический комплект (учебник, рабочая тетрадь, тетрадь для контрольных работ, атлас, контурная карта и др.), используемые  для достижения поставленной цели, в соответствии в образовательной программой школы. Все пособия, входящие в учебно–методический комплект, обозначаются с указанием их названия, класса, ФИО автора, издательства и года издания;

· сроки реализации программы, объем курса, предмета в часах, в том числе количество часов для проведения контрольных, лабораторных, практических, творческих работ, экскурсий, проектов, исследований и т.д.;
· особенности, предпочтительные формы организации учебного процесса и их сочетание, особая технология организации учебного процесса по курсу, предмету, а также преобладающие формы текущего контроля предметных результатов и универсальных учебных действий и промежуточной аттестации (в соответствии с Положением о текущей и промежуточной аттестации обучающихся в МАОУ СШ № 9).
4.3. Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса: личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса представлены в соответствии с требованиями ФГОС (примерной и (или) авторской программой), дифференцированы по уровням (базовый, повышенный), конкретизированы для каждого класса. Также в этом разделе указывается основной инструментарий для оценивания результатов.
4.4. Содержание учебного предмета, курса – описание каждого раздела/блока согласно примерной/авторской программе с указанием количества часов на изучение каждого раздела/блока и планируемых результатов освоения каждого раздела/блока. Содержание практической части программы заполняется в соответствии с содержанием таблицы (см. Приложение № 2).

4.5. Тематическое планирование с указанием количества часов на освоение каждой темы отражает реализацию образовательной программы в течение учебного года и конкретизирует содержание с указанием тем, разделов, сроков их освоения и количества занятий (часов) в целом по теме (разделу). Составляется тематический план на один учебный год в виде таблицы, определяющей его структуру. Форма таблицы  тематического планирования приведена в Приложении № 3. 
4.6. В раздел «Приложение» могут входить:

- темы проектов;

- темы творческих работ;

- примеры работ;

- методические рекомендации;

-критерии и нормы  оценивания; 

- КИМы промежуточной, текущей аттестации;

- и т.д.
V. Оформление рабочей программы

5.1. Текст набирается в редакторе Microsoft® Word для Windows®. Основной шрифт – Times New Roman, размер – 12; абзац: интервал перед – 0, после – 0, межстрочный интервал – одинарный. 

5.2. Параметры страницы: 

· формат листа – А4 (21 × 29,7 см), ориентация – книжная (для «Тематического планирования» - альбомная);
· поля: верхнее – 1,5 см, нижнее – 1,5 см, левое – 2,0 см, правое – 1,5 см, выравнивание текста – по ширине;
· заголовки – по центру;
· таблицы вставляются непосредственно в текст (возможно уменьшение основного шрифта – Times New Roman до размера – 10; абзац: отступ – 0 см, интервал – одинарный);
· нумерация страниц: положение - внизу страницы; выравнивание - от центра;
· начало нумерации страниц основного текста: титульный лист включают в общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы "1" не проставляется.
Приложения

Приложение № 1
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РАБОЧАЯ  ПРОГРАММА 

по ________________________________
(наименование предмета, факультатива, элективного курса)

ДЛЯ ______ КЛАССА

на 20___ - 20___ учебный год

УЧИТЕЛЬ:

_________________________________

_________________________________

_________________________________

__________________________________
                                                                                          (Ф.И.О. полностью,  должность, 

  квалификационная категория или разряд)
г. Енисейск
20___ г.
Приложение № 2
Содержание учебного предмета, курса
	Раздел курса
	Содержание раздела
	Количество часов

	
	
	

	
	
	


Содержание практической части программы
Учебник_________________________________________________

Программа____________________________________________________

Количество часов в неделю________

Количество часов в год__________
	Формы
	Количество часов 
	Всего  за год

	
	1 четверть
	2 четверть
	3 четверть
	4 четверть
	

	контрольные работы
	
	
	
	
	

	контрольные диктанты
	
	
	
	
	

	тесты
	
	
	
	
	

	уроки РР
	
	
	
	
	

	уроки вн.чт.
	
	
	
	
	

	зачеты
	
	
	
	
	

	лабораторные работы 
	
	
	
	
	

	практические работы 
	
	
	
	
	

	самостоятельные работы 
	
	
	
	
	

	проектные уроки
	
	
	
	
	

	исследовательские уроки
	
	
	
	
	

	Всего за четверть
	
	
	
	
	


Приложение № 3
Тематическое планирование
	№

урока
	Дата

план.
	Дата

факт.
	Тема урока
	Практикоориентиров.  формы уроков

(20 % по НОО, 30 %  по ООО, 40 %  по СОО) 

(указать форму: проект, исследование, мастерская, лабораторная работа и т.д.)

	Раздел «Лексика» (16 часов)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	Всего в год: 


Приложение № 4
Дополнения и изменения
к рабочей программе по  ________________________________________________________ 

на 20___/ 20___ учебный год 

В рабочую программу вносятся следующие дополнения (изменения): 

____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Дополнения (изменения) в рабочую программу рассмотрены и одобрены на заседании МО 

___________________________________________________ «___» ____________ 20___г. 

Руководитель МО  _________________ ___________ / _____________________ / 

Согласовано на заседании МС: протокол № «____» от «___» _________________20___г.

Руководитель МС МАОУ СШ № 9 г. Енисейска __________________ /_________/ 

«___» __________ 20___г.

